
ZARZĄDZENIE Nr 16/2026 

 Dyrektora Ciechocińskiego Centrum Usług Wspólnych 

z dnia 01.06.2026 r. 

 

 w sprawie: wprowadzenia instrukcji postępowania z kluczami oraz zabezpieczania 

budynków i pomieszczeń w Ciechocińskim Centrum Usług Wspólnych. 

 

 Na podstawie art. 24 ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólnego rozporządzenia o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119 z 04.05.2016) Dyrektor CCUW 

zarządza, co następuje:  

§ 1. 

Wprowadzam do stosowania w CCUW Instrukcję postępowania z kluczami oraz zabezpieczania 

budynków, pomieszczeń i lokali w CCUW, stanowiącą załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. 

Dyrektor CCUW dostarcza pracownikom do podpisu „oświadczenia pracownika” i przekazuje je 

do wpięcia do teczki akt osobowych. 

§ 3. 

Zobowiązuje się pracowników CCUW do stosowania zasad określonych w Instrukcji, o której 

mowa w § 1.  

§ 4. 

1. W przypadku nowo zatrudnionych pracowników, którzy nie rozpoczęli jeszcze pracy w CCUW, 

Specjalista ds. płac i administracji jest zobowiązany do przekazania pracownikowi Instrukcji,                                                                                                                                                                                                                                                                                               

o której mowa w § 1 oraz pobrania od niego oświadczenia, o którym mowa w § 2.  

2. Wzór Oświadczenia, o którym mowa w § 2 stanowi załącznik nr 3 do Instrukcji, o której mowa 

w § 1. 

§ 5. 

Nadzór nad wykonaniem niniejszego zarządzenia powierza się Dyrektorowi CCUW. 

§ 6. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.      

 

Dyrektor CCUW 

 

Dorota Lisińska 


