Zatagcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 8/2026
Dyrektora Ciechocinskiego Centrum

Ustug Wspédlnych z dnia 02.02.2026 r.

ZASADY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy nalezy wyceni¢ aktywa i pasywa w sposdb nastepujacy:

1. Inwestycje wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia.

2. Srodki trwate oraz niematerialne i prawne wg cen nabycia lub kosztéw wytwarzania lub wartosci
po aktualizacji wyceny pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne (umorzenia). Narzedzia,
urzadzenia i wyposazenie o okresie uzywania powyzej 1 roku i wartosci nie przekraczajgcej
10.000 zt stanowig pozostate srodki trwate po przypisaniu odpowiedzialno$ci materialnej osobie
odpowiedzialnej sa ewidencjonowane na koncie 013 Pozostate $rodki trwate. Srodki trwate o
wartosci réwnej 10.000 zt amortyzuje sie jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzytkowania.
Srodki trwate o wartosci powyzej 10.000 zt ewidencjonuije sie na koncie 011 Srodki trwate.

3. Naleznosci i zobowigzania, w tym tez z tytutu kredytéw i pozyczek w kwocie wymagajace;j
zaptaty.

4. Srodki pieniezne oraz pozostate aktywa i pasywa wg wartosci nominalnej.

5. Srodki trwate stanowigce wtasno$é Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane na podstawie decyzji wtasciwego organu nieodptatnie, wycenia sie w wartosci
okreslonej w tej decyzji.

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.
Uwzgledniajgc te przepisy ustala sie zasady wyceny aktywdéw i pasywdw oraz zdarzen
podlegajgcych ewidencji na kontach pozabilansowych w sposéb zdefiniowany ponizej:

1) Wartosci niematerialne i prawne:

- pochodzace z zakupu - wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe z uwzglednieniem odpiséw aktualizujgcych z tytutu trwatej utraty wartosci,

- otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu wedtug wartosci okreslone;j
w tej decyzji,

- otrzymane na podstawie darowizny - wedtug wartosci wynikajacej z umowy darowizny,
a w przypadku jej braku, w wartosci rynkowej na dzien nabycia.

Wartos$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

2) Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalanej
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych tj. o wartosci jednostkowej powyzej
10.000 zt i okresie uzytkowania dtuzszym niz rok podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego
planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez kierownika jednostki z
uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Podlegaja one finansowaniu ze srodkéw majatkowych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej nizszej od wymienionej w ustawie
o podatku dochodowym od osdéb prawnych tj. do 10.000 zt., traktuje sie jako pozostate wartosci
niematerialne i prawne, ktére umarza sie w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Finansowane
sg one ze $rodkéw na wydatki biezgce.



3) Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej
zakonczenie — nie podzniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoscig poczatkowg badz przeznaczenia do likwidacji, sprzedazy badz
stwierdzenia niedoboru.

4) Ewidencja szczegétowa dla objetych ewidencjg ksiegowg wartosci niematerialnych i prawnych
umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegélnych podstawowych oraz oddzielnie dla
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

5) Wartosci niematerialne i prawne nie podlegajg ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwiekszac
ich wartosci poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji) bedacego
wartosciami niematerialnymi prawnymi podlegajg odniesieniu bezposrednio w koszty jednostki.
Umorzenie ujmowane jest na koniec 071 ,,Umorzenie Srodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.

6) Srodki trwate bedace w uzytkowaniu jednostka dzieli na:

- podstawowe $rodki trwate — ewidencjonowane na koncie 011 ,,Srodki trwate”

- pozostate srodki trwate — ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

7) Srodki trwate podstawowe to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy

o rachunkowosci oraz stanowigce wtasnos$é jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane
w zarzad lub uzytkowanie, przeznaczone na potrzeby jednostki. Srodki trwate umarza lub
amortyzuje sie wedtug zasad wynikajgcych z ustawy o rachunkowosci.

Srodki trwate obejmuja w szczegélnosci

- grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu w gminie),

- budynki,

- lokale,

- budowle,

- maszyny i urzadzenia,

- inne $rodki trwate,

- zbiory biblioteczne.

8) Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposoéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki

samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu srodka trwatego.

9) Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje
sie wytgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wynik takiej aktualizacji odnosi sie nafundusz
jednostki konto 800.

10) Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjgtkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
11) Pozostate Srodki trwate to Srodki o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych tj. o wartosci jednostkowej
nieprzekraczajgcej 10.000zt, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

12) Srodki trwate niskocenne:

- o charakterze wyposazenia (kosze, lustra, zastony, wyktadziny itp.) o wartosci 500 ztotych
podlegajg zaliczeniu do kosztow w momencie ich zakupu. Kontrola ich stanu prowadzona jest
w iloSciowej ewidencji pozaksiegowej,




- o charakterze wyposazenia stanowigce drobny sprzet, nie podlegajg ewidencji ani ilosciowej,
ani wartosciowej. Sg to w szczegélnosci:

- rekawice robocze wydawane pracownikom,

- sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny, jak wiadra,
szczotki, miski, wycieraczki, kosze, reczniki, Scierki

- sprzet biurowy jak zszywacze, dziurkacze, noze do papieru, nozyczki, firanki, zastony, tablice,
mapy, rolety,

- sprzet przeciwpozarowy np. gasnice, weze,

- chodniki dywany, oswietlenie, karnisze, umywalki, sedesy, pojemnik na mydto, lustra, obrazy.
13) Zbiory biblioteczne — ujmowane na koncie 014 umarza sie w 100% w miesigcu przyjecia
do uzywania. Zbiory biblioteczne wycenia sie nastepujaco:

- pochodzace z zakupu - wedtug cen zakupu

- pochodzace z darowizny — wedtug wartosci szacunkowej,

- stanowigce niedobory/nadwyzki, ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedtug
posiadanych dokumentow,

- sprzedaz zbioréw bibliotecznych — wedtug wartosci w ksiegach rachunkowych.

14) Srodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty (wydatki) poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych. Do Srodkéw
trwatych zalicza sie réwniez koszty zakupu tzw. podstawowych srodkéw trwatych wymagajacych
montazu, jak rdwniez koszty nabycia tzw. pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze
wyposazenie budowanych obiektéw. Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych
nie zalicza sie kosztédw ogbdlnego zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamdéwien
zwigzanych z realizowang inwestycja to jest przetargdw, ogtoszen i innych. Wydatki poniesione na
ulepszenie srodka trwatego, w tym takze wydatki na nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych,
ktérych cena nabycia przekracza w danym roku obrotowym 10.000 zt, podwyzszajg wartosé¢
poczatkowa aktywdw trwatych.

15) Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych zgodnie z ustawg wycenia sie wedtug cen
nabycia (zakupu) lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien
bilansowy. W jednostce stosuje sie zasade, ze materiaty ewidencjonowane sg w rzeczywistych
cenach zakupu i w bilansie wykazywane sg réwniez po cenach zakupu.

16) Naleznosci dtugoterminowe, to naleznosci, ktdérych termin sptaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaptat, a wiec tacznie
z naleznymi odsetkami.

17) Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego.

18) Naleznosci wycenia sie w wartosci nominalnej tgcznie z VAT, a na dzien bilansowy oraz na
koniec kazdego kwartatu — w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tagcznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, czyli po pomniejszeniu o wartosc
ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.35b ust.1 uor).
19) W jednostce budzetowej naleznosci krdotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych,
ktérych termin ptatnosci przypada na biezgcy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221
»Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych”. Nie dokonuje sie odpiséw aktualizujgcych
naleznosci z tytutu dochoddéw i wydatkéw budzetowych.

20) Zobowiazania na dzien bilansowy wycenia sie w warto$ci nominalnej, tgcznie z VAT, a na dzien
bilansowy oraz na koniec kazdego kwartatu — w wysokosci wymagalnej zaptaty tzn. tgcznie z
wymagalnymi odsetkami.

Do ewidencji zobowigzan i rozliczen w jednolitym planie kont dla PS1 ustalone zostaty
nastepujace konta:

- 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami",

- 222 ,,Rozliczenie dochoddéw budzetowych”

- 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

- 225 ,,Rozrachunki z budzetami”



- 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
- 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"
- 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami"

- 240 ,,Pozostate rozrachunki"

21) Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci
nominalnej. Warto$é tych srodkéw na rachunkach bankowych obejmuje réwniez odsetki

dopisane przez bank.
22) Przyporzadkowanie

paragrafdw wydatkéw biezgcych do
wyszczegolnionych w planie kont:

rodzaju

Nazwa konta kosztéw
rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkdéw

400 - Amortyzacja

4720

401 - Zuzycie
materiatéw i energii

421 - Zakup materiatéw i wyposazenia
426 - Zakup energii

424 - Srodki dydaktyczne i ksigzki

422 - zakup $rodkéw zywnosci

402 - Ustugi obce

427 - Zakup ustug remontowych

428 - Zakup ustug zdrowotnych (zawodnicy)

430 - Zakup ustug pozostatych

436 - Optata z tyt. zakupu ustug telekomunikacyjnych
439 - Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz,
analiz i opinii

403 - Podatki i optaty

443 - koszty sagdowe

404 - Wynagrodzenia

401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikdéw
404 - Dodatkowe wynagrodzenia roczne
417 - Wynagrodzenia bezosobowe

405 - Ubezpieczenia spoteczne
i inne swiadczenia

302 - Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen
411 - Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
412 - Sktadki na Fundusz Pracy

428 - Zakup ustug zdrowotnych
pracownikow)

444 - Odpis na ZFSS

470 - Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

471 - Whptaty na PPK finansowane przez podmiot
zatrudniajacy

(dotyczacych

409 - Pozostate koszty
rodzajowe

441 -Podréze stuzbowe krajowe

443 - Rézne optaty i sktadki — w zakresie ubezpieczen
majgtkowych

304 - nagrody o charakterze ogdélnym

kosztéw

24) Zaangazowanie wydatkéw to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych umoéw, decyzji
i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w roku przysztym, wydatkéw budzetowych
oraz niewygasajgcych wydatkdéw budzetowych nastepnych lat.



25) Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne sktadnikéw majatkowych nalezy powigzac¢ z zapisami
ksigg rachunkowych, a ustalone réznice miedzy stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych a
ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiegach tego roku obrotowego, na ktéry przypada
termin inwentaryzacji, oraz ujg¢ je w pozostatych przychodach/kosztach operacyjnych lub
obcigzy¢ osobe materialnie odpowiedzialng na podstawie decyzji kierownika jednostki, podjetej
W oparciu o wniosek przewodniczagcego komisji inwentaryzacyjne;.

26) Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajace;j
zaptaty i odnosi w pozostate przychody operacyjne.

27) Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych wycenia sie
wedtug wartosci wynikajgcej z umowy darowizny, a w przypadku jej braku wycenia sie w kwocie
nie wyzszej od ich ceny rynkowej w momencie otrzymania.

28) Fundusze wtasne i specjalne oraz pozostate, niewymienione wyzej aktywa i pasywa wycenia
sie wedtug wartosci nominalnej.

29) Wartos$¢ poszczegdlnych sktadnikéw aktywow i pasywow, przychodéw i kosztdw, strati zyskdw
nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowad.

Sposob ustalania wyniku finansowego.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”. Ustalenie wyniku finansowego
nastepuje poprzez przeksiegowanie w koricu roku obrotowego:

Na strone Wn konta 860 ,,wynik finansowy”’:

a) sumy poniesionych kosztéw operacyjnych —w korespondencji z grupa kosztéw zespotu 4,

b) zmiany stanu miedzyokresowych rozliczen kosztéw - w korespondencji z kontem 490
,Rozliczenie kosztow?”,

c) sumy poniesionych kosztéw amortyzacji — w korespondencji z kontem 400,,Amortyzacja”,

d) sumy poniesionych kosztéw finansowych —w korespondencji z kontem 751 ,,Koszt finansowe”,
e) sumy pozostatych kosztéw operacyjnych — w korespondencji z kontem, 761 ,,Pozostate koszty
operacyjne”.

Na strone Ma konta 860 ,,wynik finansowy”:
a) sumy uzyskanych przychoddéw —w korespondenciji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7 tj.
720” Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych”. 750- ,,Przychody finansowe, 760-
»Pozostate przychody operacyjne”,

Saldo konta 860 moze by¢ kredytowe lub debetowe. W ciggu roku informuje o nadwyzce strat nad
zyskami nadzwyczajnymi (debetowe) lub odwrotnie — o nadwyzce zyskéw nad stratami
(kredytowe). Na dzien bilansowy saldo debetowe oznacza wysokos$é poniesionej straty
bilansowej, natomiast saldo kredytowe informuje o wysokosci osiggnietego zysku netto. Bioragc
pod uwage specyfike dziatalnosci jednostki, wynik finansowy jest ujemny.

W nastepnym roku obrotowym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego saldo konta
860 zostaje przeksiegowane na konto 800 "Fundusz jednostki".






