
Załącznik nr 3 do Zarządzenia Nr 1/2026 

Dyrektora CCUW w Ciechocinku 

 

ZAKŁADOWY PLAN KONT 
 

Podstawa prawna: Rozporządzenie Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. 
(Dz. U. z 2020 r, poz. 342 z późn. zm.). 

 

Wykaz kont księgi głównej w Ciechocińskim Centrum Usług Wspólnych 

Zespół 0 – Majątek trwały 
 
011 - Środki trwałe 
013 - Pozostałe środki trwałe  
020 - Wartości niematerialne i prawne 
071 - Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 
072 - Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 
zbiorów bibliotecznych 
080 - Środki trwałe w budowie (inwestycje) 
 

Zespół 1 - Środki pieniężne i rachunki bankowe 
 
101 - Kasa 
130 - Rachunek bieżący jednostki  
135 - Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia 
139 - Inne rachunki bankowe 
141 - Środki pieniężne w drodze 
 
Zespół 2 - Rozrachunki i rozliczenia 
 
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 
221 - Należności z tytułu dochodów budżetowych 
222 - Rozliczenie dochodów budżetowych 
223 - Rozliczenie wydatków budżetowych 
225 - Rozrachunki z budżetami 
228 - Rozliczenie środków pochodzących ze źródeł zagranicznych  
niepodlegających zwrotowi 
229 - Pozostałe rozrachunki publicznoprawne 
231 - Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń 
234 - Pozostałe rozrachunki z pracownikami 
240 - Pozostałe rozrachunki 
245 - Wpływy do wyjaśnienia  
 
Zespół 4 - Koszty według rodzajów i ich rozliczenie 
 
400 - Amortyzacja 
401 - Zużycie materiałów i energii  
402 - Usługi obce 



403 - Podatki i opłaty 
404 - Wynagrodzenia 
405 - Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia 
409 - Pozostałe koszty rodzajowe 
 
Zespół 7 - Przychody, dochody i koszty 
 
720 - Przychody z tytułu dochodów budżetowych 
750 - Przychody finansowe 
751 - Koszty finansowe 
760 - Pozostałe przychody operacyjne 
761 - Pozostałe koszty operacyjne 
 
Zespół 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy 
 
800 - Fundusz jednostki 

 810 - Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z    
             budżetu na inwestycje 

851 - Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 
860 - Wynik finansowy 
 
Konta pozabilansowe: 
 
976 - Wzajemne rozliczenia między jednostkami 
980 - Plan finansowy wydatków budżetowych 
982 - Plan wydatków środków europejskich 
983 - Zaangażowanie wydatków środków europejskich roku bieżącego 
984 - Zaangażowanie wydatków środków europejskich przyszłych lat 
998 - Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego 
999 - Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat 
090 - Obce środki trwałe  
 
 
ZESPÓŁ 0 – AKTYWA TRWAŁE 
 
Konta tego zespołu służą do ewidencji: 
1/ rzeczowych aktywów trwałych, 
2/ wartości niematerialnych i prawnych, 
3/ długoterminowych aktywów finansowych, 
4/ umorzenia składników aktywów trwałych. 
 
 
 
Konto 011 – Środki trwałe 
 
Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 
podstawowych środków trwałych, które są umarzane stopniowo, oraz gruntów. W ustawie o 
podatku dochodowym od osób prawnych tj.  do 10.000 zł., traktuje się jako pozostałe wartości 
niematerialne i prawne, które umarza się w 100% w miesiącu przyjęcia do używania. 
Finansowane są one ze środków na wydatki bieżące.  



Na stronie Wn konta 011 księguje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości 
początkowej środków trwałych z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje się na 
koncie 071. 
 
Na stronie Wn konta 011 ujmuje się: 
- przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych środków 
trwałych lub inwestycji, oraz otrzymanych w trwały zarząd lub nieodpłatne używanie od Skarbu 
Państwa albo samorządów terytorialnych a także z tytułu darowizny w korespondencji z kontem 
201,080, 
- ujawnione nadwyżki inwentaryzacyjne w korespondencji z kontem 240, 
- zwiększenie wartości początkowej o nakłady poniesione na modernizację istniejących 
środków trwałych w korespondencji z kontem 080, 
- zwiększenie wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich 
wyceny w korespondencji z kontem 800. 
   
Na stronie Ma konta 011 ujmuje się: 
- wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zużycia, 
sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania w korespondencji z kontami 071 i 800, 
- ujawnione niedobory środków w korespondencji z kontem 240, 
- zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich 
wyceny w korespondencji z kontem 800. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 to: 
- księga inwentarzowa, 
- kartoteki środków trwałych, 
- tabele amortyzacyjne.   
Ewidencja szczegółowa umożliwia ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów 
środków trwałych z podziałem na grupy statystyczne obliczenie amortyzacji i umorzenia. 
 
Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości 
początkowej. 
 
Konto 013 – Pozostałe środki trwałe 
 

Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 
pozostałych środków trwałych ni podlegających ujęciu na koncie 011, które podlegają umorzeniu 
w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania. 
 
Na stronie Wn konta 013 księguje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości 
początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu, z wyjątkiem umorzenia 
ujmowanego na koncie 072. 
 
Na stronie Wn konta 013 ujmuje się: 
- środki trwałe przyjęte do używania z zakupu w korespondencji z kontem 101,201,310, 
- nadwyżki pozostałych środków trwałych w korespondencji z kontem 240, 
- nieodpłatne otrzymanie pozostałych środków trwałych w korespondencji z kontem 072, 
- darowizny od innych jednostek i osób w korespondencji z kontem 760. 
 
Na stronie Ma konta 013 ujmuje się: 
- wycofanie pozostałych środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia lub 
zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania w korespondencji z kontem 072, 
- ujawnione niedobory pozostałych środków trwałych w korespondencji z kontem, 240, 



- nieodpłatnego przekazania w korespondencji z kontem 072. 
 
Do konta 013 prowadzi się szczegółową ewidencję ilościowo – wartościową w księgach 
inwentarzowych. Ewidencja ta pozwala na ustalenie wartości początkowej pozostałych środków 
trwałych oddanych do używania według poszczególnych miejsc ich używania. 
 
Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan pozostałych środków trwałych 
znajdujących się w używaniu w wartości początkowej. 
 
Konto 020 – Wartości niematerialne i prawne  
 
Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości 
niematerialnych i prawnych, do których zalicza się programy komputerowe, licencje. 
 
Na stronie Wn ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia wartości początkowej 
wartości niematerialnych i prawnych z wyjątkiem umorzenia, które ujmuje się na kontach 071 i 
072. 
 
Na stronie Wn konta 020 ujmuje się: 
- zakup wartości niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 101,201, 
- otrzymane nieodpłatnie umarzane stopniowo wartości niematerialne i prawne w 
korespondencji z kontem 071 i 800, 
- otrzymane nieodpłatnie umarzane w 100% wartości niematerialne i prawne w korespondencji z 
kontem 760, 
 
Na stronie Ma konta 020 ujmuje się: 
- rozchód wartości niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo 
a/ wartość dotychczasowego umorzenia w korespondencji z kontem 071 
b/ wartość nieumorzona w korespondencji z kontem 800 
- rozchód wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w 100% w korespondencji z kontem 
072.            
        
Ewidencja szczegółowa do konta 020 pozwala na ustalenie wartości początkowej 
poszczególnych składników wartości niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo i 
jednorazowo oraz należyte obliczenie amortyzacji i umorzenia. Ewidencja prowadzona jest w 
księdze inwentarzowej. 
 
Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych 
w wartości początkowej. 
 
 
Konto 071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 
 
Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych. 
Na stronie Ma konta 071 ujmuje się naliczone odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne), a na stronie 
Wn zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych. 
Na stronie Wn konta 071 ujmuje się: 
- wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 
prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku likwidacji, zniszczenia lub zużycia, z tytułu 



sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania oraz z tytułu ujawnionych niedoborów  
w korespondencji z kontem 011, 020. 
 
Na stronie Ma konta 071 ujmuje się: 
- naliczone w końcu roku umorzenie środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych  
w korespondencji z kontem 400, 
- dotychczasowe umorzenie podstawowych środków trwałych i wartości niematerialnych  
i prawnych otrzymanych nieodpłatnie w korespondencji z kontem 800, 
- zwiększenie wartości umorzenia wskutek aktualizacji wartości początkowej środków trwałych 
w korespondencji z kontem 800. 
 
Ewidencja szczegółowa do konta 071 prowadzona jest dla poszczególnych środków trwałych  
i wartości niematerialnych i prawnych w postaci tabel amortyzacyjnych. 
 
Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej 
środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych. 
 
Konto 072 –Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i 
prawnych oraz zbiorów bibliotecznych  
 
Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych 
ewidencjonowanych na koncie 013, wartości niematerialnych i prawnych podlegających 
umorzeniu jednorazowo w pełnej wartości księgowanych, w miesiącu wydania do używania 
ewidencjonowane na koncie 020 oraz zbiorów bibliotecznych ewidencjonowanych na koncie 
014. 
 
Na stronie Wn konta 072 ujmuje się: 
- wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia pozostałych środków trwałych, wartości 
niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych rozchodowanych z tytułu likwidacji, 
sprzedaży, nieodpłatnego przekazania, ujawnionego niedoboru lub szkody, wyłączenia  
z ewidencji księgowej ilościowo-wartościowej, w korespondencji z kontami 013, 014, 020, 240. 
 
Na stronie Ma konta 072 ujmuje się:  
- jednorazowe umorzenie nowych pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych 
 i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych wydanych do używania w korespondencji z kontem 401, 
- umorzenie pozostałych środków trwałych otrzymanych jako pierwsze wyposażenie 
sfinansowanych ze środków na inwestycje w korespondencji z kontem 401, 
- odpisy umorzeniowe naliczane od przyjętych do użytkowania darów i ujawnionych nadwyżek  
w korespondencji z kontem 401. 
 
Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej 
pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych 
umorzonych w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania. 
 
080 – Środki trwałe w budowie (Inwestycje) 
 
Konto 080 służy do ewidencji kosztów inwestycji (środków trwałych w budowie) oraz  
do rozliczenia tych kosztów na uzyskane efekty. 
 
Na stronie Wn konta 080 ujmuje się: 
- poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie (inwestycji) realizowanych zarówno 
przez obcych wykonawców jak i wykonywanych we własnym zakresie, a w szczególności: 



a) koszty związane ze wznoszeniem budynków i budowli, a także z ich sprzątaniem 
poprzedzającym oddanie do używania, 
b) koszty zakupu gruntów i przygotowania terenu pod budowę, 
c) koszty związane z nabyciem lub wytworzeniem w ramach własnej działalności maszyn, 
urządzeń oraz innych przedmiotów przekazanych do montażu lub jeszcze nie oddanych do 
używania z powodu nieukończenia budowy obiektu, w którym będą użytkowane, 
d) koszty ulepszenia już używanego własnego środka trwałego (przebudowy, rozbudowy, 
rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji), które zwiększają dotychczasową wartość początkową 
ulepszonego środka trwałego, 
e) koszty ulepszenia obcych obiektów, 
f) koszty dotyczące zakupu i montażu gotowych środków trwałych. 
 
Na stronie Ma konta 080 ujmuje się w szczególności: 
a) wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych w postaci przyjętych do używania środków 
trwałych oraz sfinansowanych ze środków na inwestycje wartości niematerialnych i prawnych, 
b) rozchód sprzedanych środków trwałych w budowie (inwestycji), 
c) rozliczenie nakładów bez efektów. 
 
Ewidencja szczegółowa do konta 080 zapewnia ustalenie kosztów inwestycji według 
realizowanych zadań.  
 
Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza koszty niezakończonych środków trwałych 
w budowie (inwestycje). 
 
ZESPÓŁ 1 – ŚRODKI PIENIĘŻNE I RACHUNKI BANKOWE 
 
Konta tego zespołu służą do ewidencji: 
1) aktywów pieniężnych mających postać krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, 
przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach bankowych, 
2) krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych, 
3) środków pieniężnych w drodze. 
 

 Na kontach tego zespołu ewidencjonuje się: 
- przechowywane w kasach krajowe i zagraniczne środki pieniężne w postaci gotówki - konto 101, 
- krajowe i zagraniczne znaki pieniężne lokowane na rachunkach bankowych - konto 130, 135,  
- krótkoterminowe aktywa finansowe – konto 140, 
- środki pieniężne w drodze – konto 141.  
 
Rozliczenie środków pieniężnych dokonywane jest w formie gotówkowej, jak i bezgotówkowej. 
Rozliczenia gotówkowe są to rozliczenia dokonywane za pomocą czeku gotówkowego  
lub poprzez wpłatę gotówki. 
Rozliczenia bezgotówkowe dokonywane są za pomocą polecenia przelewu. 
Zadaniem kont zespołu 1 jest odzwierciedlenie: 
- operacji pieniężnych i stanów pieniężnych przechowywanych w kasie jednostki, 
- obrotów i stanu środków na rachunkach bankowych, 
- stanu zobowiązań z tytułu wykorzystanych kredytów bankowych,  
- obrotów i stanów krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych. 
 
Konto 101 - Kasa 
Służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasie jednostki i odpowiednio 
zabezpieczone. 



Na stronie Wn konta 101 księguje się wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe. 
Na stronie Ma konta 101 księguje się rozchody gotówki oraz niedobory kasowe. 
Konto 101 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan gotówki w kasie lub saldo zerowe. 
 
Konto 130 – Rachunek bieżący jednostki budżetowej 
Konto 130 przeznaczony jest do ewidencji rozliczeń operacji finansowych jednostki związanych  
z realizacją wydatków i dochodów budżetowych objętych planem finansowym. Bankowy 
rachunek bieżący prowadzony jest z wyodrębnieniem rachunku dochodów i rachunku wydatków.  
Zapisy księgowe na tym koncie dokonywane są na podstawie wyciągów bankowych. Do konta 130 
prowadzi się odrębne subkonta a mianowicie: 
- subkonto „Wydatki” konto 130-1, 130-5, 130-6, 130-7, 
- subkonto „Dochody” bieżącego miesiąca konto 130-2, 130-3, 
- subkonto " OVERNIGHT" konto 130-4. 
 
Na rachunek bieżący dochodów budżetowych przyjmowane są dochody jednostki uzyskiwane  
z tytułu opłat za korzystanie z obiektów sportowych, campingu, najem pomieszczeń, usługi 
reklamowe.  
Z rachunku bieżącego dochodów budżetowych dokonywane są przelewy zrealizowanych 
dochodów na konto jednostki nadrzędnej w korespondencji z kontem 222. 
Rachunek bieżący wydatków jednostki uznaje się wpływami środków pieniężnych z Gminy 
Ciechocinek w korespondencji z kontem 223. 
Rachunek bieżący wydatków jednostki obciąża się: wydatkami majątkowymi, wydatkami 
bieżącymi. 
 
Na stronie Wn konta 130 Wydatki ujmuje się: 
 - wpływy środków budżetowych otrzymanych na realizacje wydatków budżetowych zgodnie  
z planem finansowym w korespondencji z kontem 223, 
- zwrot środków na wydatki budżetowe niewykorzystane do końca roku budżetowego  
w korespondencji z kontem 223, 
- wpływy z tytułu korekt omyłek bankowych i niewłaściwe obciążenia bankowe w 
korespondencji z kontem 240. 
  
Na stronie Ma konta 130 Wydatki ujmuje się: 
- zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budżetowej  
w korespondencji z kontem 101, 141, 201, 225, 229, 234, 240. 
- przelewy z tytułu wydatków księgowanych bezpośrednio w ciężar kosztów z pominięciem kont 
rozrachunkowych w korespondencji z kontem 401,402,403,405,409. 
 
Na stronie Wn konta 130 Dochody   ujmuje się: 
- wpływy środków budżetowych z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych  
w korespondencji z kontem 221, 
- wpływy środków budżetowych z tytułu zrealizowanych przez jednostkę nieprzypisanych 
dochodów budżetowych, wpłaconych bezpośrednio na rachunek bankowy, w korespondencji 
 z kontami zespołu „7”, 
- naliczone przez bank odsetki z tytułu oprocentowania środków pieniężnych na rachunku 
bieżącym w korespondencji z kontem 750. 
 
Na stronie Ma konta 130 Dochody ujmuje się: 
- okresowe przelewy dochodów budżetowych zrealizowanych przez jednostkę budżetową na 
rachunek budżetu jednostki samorządu terytorialnego w korespondencji z kontem 222. 
 



Ewidencja szczegółowa do konta 130 prowadzona jest według podziałek klasyfikacji wydatków 
budżetowych oraz dochodów budżetowych. 
 
Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych 
zapisów, zwrotów wydatków, korekt niewłaściwych wydatków wprowadza się dodatkowo 
techniczny zapis ujemny po obu stronach konta. 
Konto 130 może wykazywać w okresie roku budżetowego saldo Wn, które oznacza stan środków 
otrzymanych na realizację wydatków budżetowych, a nie wykorzystanych do końca roku 
budżetowego oraz stan dochodów otrzymanych a nie odprowadzonych na konto jednostki 
nadrzędnej.                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
 
Konto 135 – Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia   
Konto 135 służy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia - ZFŚS. 
 
Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków na rachunek bankowy, a na stronie Ma – 
wypłaty środków z rachunku bankowego. Zapisy księgowe na tym koncie dokonywane są na 
podstawie wyciągów bankowych. 
Ewidencja szczegółowa do konta 135 umożliwia ustalenie obrotów i stanu środków każdego 
funduszu. 
W jednostce został utworzony rachunek bankowy dla zakładowego funduszu świadczeń 
socjalnych. 
Na stronie Wn konta 135 ujmuje się: 
- wpłaty równowartości odpisów na własny zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 
 w korespondencji z kontem 851, 
- zwroty pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych w korespondencji z kontem 
234, 
- odsetki od środków na rachunku bankowym w korespondencji z kontem 851. 
Na stronie Ma konta 135 ujmuje się: 
- wypłaty z tytułu poniesionych wydatków zgodnie z regulaminem zakładowego funduszu 
świadczeń socjalnych w korespondencji z kontem 851, 
- wypłaty pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych w korespondencji z kontem 
234, 
- prowizje bankowe w korespondencji z kontami 851. 
Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku 
bankowym poszczególnych funduszy. 
 
Konto 139 – Inne rachunki bankowe 
 
Konto 139 służy do ewidencji środków pieniężnych wydzielonych na innych rachunkach 
bankowych niż rachunki bieżące i rachunki środków specjalnego przeznaczenia. 
Na koncie 139 ewidencjonuje się w szczególności stan i obrót środków pieniężnych wydzielonych 
na następujących rachunkach jednostek budżetowych: 
1) czeków potwierdzonych, 
2) sum depozytowych (kaucje, wadia, sumy stanowiące przedmiot sporu), 
3) sum na zlecenie, 
4) środków obcych na inwestycje. 
Wpływy z oprocentowania sum depozytowych zwracane są podmiotowi (kontrahentowi) wraz z 
sumą depozytową. 
 Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy na rachunki pomocnicze środków pieniężnych 
wydzielonych z rachunków bieżących oraz sum obcych (depozytowych i na zlecenie), a po stronie 
Ma rozchody tych środków. 



Na koncie 139 księguje się operacje na podstawie dowodów bankowych i musi zachodzić pełna 
zgodność zapisów jednostki z zapisami bankowymi. 
Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się 
na innych rachunkach bankowych. 
 
Konto 141 - Środki pieniężne w drodze  
Służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze między kasą i bankiem oraz między 
rachunkami bankowymi jednostki (w tym założenie i zamknięcie lokaty overnight) oraz między 
rachunkami w różnych bankach. 
Na stronie Wn konta 141 księguje się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na 
stronie Ma zmniejszenie ich stanu.  
Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych sum pieniężnych 
w drodze.  
 
ZESPÓŁ 2 – ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA 
 
Konta tego zespołu służą także do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunków, 
a także do ewidencji rozliczeń środków budżetowych, środków europejskich i innych środków 
pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, wynagrodzeń, niedoborów, 
szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych z rozrachunkami i roszczeniami 
spornymi. 
Na kontach tego zespołu ujmuje się rozrachunki i roszczenia krajowe i zagraniczne, powstające 
ze wszystkich tytułów, niezależnie od rodzaju działalności, której dotyczą źródeł, z których są 
finansowane. 
Rozrachunki to należności i zobowiązania bezsporne, których tytuły i kwoty uznają zarówno 
wierzyciele, jak i dłużnicy. 
Roszczenia to należności kwestionowane przez kontrahentów, które w przypadku ich 
dochodzenia drogą sądową stają się roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sądu. 
Należności i zobowiązania jednostek na koniec każdego kwartału wykazuje się w kwocie 
wymagającej zapłaty, tj. łącznie z odsetkami. 
Inwentaryzacje należności należy przeprowadzić w kwartale kończącym rok obrotowy  
i zakończyć do 15 dnia następnego roku obrotowego. 
 
Rozrachunki można ująć w różnych aspektach: 
* rozrachunki w ujęciu podmiotowym np.: 
- z dostawcami i odbiorcami, 
- urzędem skarbowym, ZUS, 
- pracownikami. 
 
* rozrachunki w ujęciu przedmiotowym, jak: 
- z tytułu dostaw i usług, 
- publicznoprawne, 
- z tytułu wynagrodzeń i innych świadczeń wynikających ze stosunku pracy, 
- pozostałe rozrachunki. 
 
* rozrachunki ze względu na rodzaj działalności 
- z tytułu działalności operacyjnej, 
- z tytułu działalności finansowej, 
- z tytułu działalności inwestycyjnej. 
 



W uzasadnionych przypadkach dopuszcza się możliwość dokonywania przez pracowników 
zakupu towarów i usług związanych z działalnością jednostki ze środków własnych pracownika. 
Zakupy powinny być celowe, gospodarczo uzasadnione oraz związane bezpośrednio  
z działalnością operacyjną jednostki. Podstawą zwrotu jest przedłożenie oryginału dowodu 
księgowego zawierającego opis merytoryczny, wskazanie celu zakupu oraz akceptację 
przełożonego. Zwrot środków następuje przelewem na rachunek bankowy pracownik do 7 dni od 
dnia zatwierdzenia rozliczenia przez osobę upoważnioną.   
Ewidencja szczegółowa do kont zespołu 2 prowadzona jest według podziałek klasyfikacji 
budżetowej. 
 
Konto 201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 
Konto 201 służy do ewidencji wszelkich rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z 
tytułu dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji 
gwarancyjnych z wyjątkiem rozrachunków jednostek budżetowych z tytułu należności 
zaliczanych do dochodów budżetowych, które ujmowane są na koncie 221. 
 
Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na koncie 201 ujmuje się na podstawie 
fakturowania wykonanych na rzecz jednostki dostaw, robót i usług lub zaliczek na przyszłe usługi 
bez względu na rodzaj działalności, dla której są świadczone i źródła finansowania. 
 
Na stronie Wn konta 201 ujmuje się: 
- spłaty zobowiązań wobec dostawców w korespondencji z kontem 130, 
- zwroty dostaw w związku z uznanymi przez dostawców reklamacjami w korespondencji (na 
podstawie faktur korygujących) z kontem 401, 402,  
- zapłacone odsetki umowne za nieterminową zapłatę zobowiązań w korespondencji z kontem 
130, 
- zmniejszenia zobowiązań wobec dostawców na podstawie otrzymanych faktur korygujących  
w korespondencji z kontem 401, 402, 
- odpisami przedawnionych zobowiązań w korespondencji z kontem 760, 080, 851.                                       
 
Na stronie Ma konta 201 ujmuje się: 
- zobowiązania za dostawy i usługi wynikające z otrzymanych faktur lub rachunków dotyczących 
działalności operacyjnej, inwestycyjnej funduszy celowych w korespondencji z kontami zespołu 
4, oraz kontem 851, 
- spłata należności przez odbiorców w korespondencji z kontem 101, 130, 135 
- odpisanie przedawnionych umorzonych zobowiązań z działalności operacyjnej, inwestycyjnej 
 i funduszy celowych w korespondencji z kontem 761, 080, 851. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 201 zapewnia możliwość wydzielenia należności  
i zobowiązań według poszczególnych kontrahentów. 
 
Konto 201 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma 
stan zobowiązań.  
 
Konto 221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych 
 
Konto 221 służy do ewidencji należności jednostek budżetowych z tytułu dochodów 
budżetowych, których termin zapłaty przypada na dany rok budżetowy. 
Na koncie 221 nie ujmuje się należnych dotacji i subwencji zaliczanych do dochodów 
budżetowych. 
 
Na stronie Wn ujmuje się przypisane na dany rok budżetowy należności z tytułu dochodów 
budżetowych i zwroty nadpłat z tytułu dochodów nienależnie wpłaconych lub orzeczonych do  



lub orzeczonych do zwrotu w korespondencji z kontem 720 oraz należności z tytułu odszkodowań 
i kar w korespondencji z kontem 760. 
 
Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych 
 w korespondencji z kontem 101, 130 – subkonto dochodów oraz odpisy (zmniejszenia) uprzednio 
przypisanych należności. 
 
Zapisów na koncie 221 dokonuje się na podstawie wystawianych faktur VAT oraz raportów 
dobowych fiskalnych. 
Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów 
budżetowych (na końcu roku tylko stan zaległości z tytułu dochodów budżetowych), a saldo Ma 
stan zobowiązań jednostki z tytułu nadpłat w tych dochodach. 
 
 
Konto 222 – Rozliczenie dochodów budżetowych 
Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę dochodów 
budżetowych. 
Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budżetu jednostki 
samorządu terytorialnego w korespondencji z kontem 130-2 subkonto dochodów. 
 
Na stronie Ma konta 222 ujmuje się roczne przeniesienie zrealizowanych dochodów budżetowych 
w korespondencji z kontem 800 na podstawie sprawozdania budżetowego o dochodach – Rb – 
27S. 
 
Konto 223 - Rozliczenie wydatków budżetowych 
Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatków budżetowych, w tym 
wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków 
europejskich. Wydatki te finansowane są ze środków budżetowych otrzymywanych do wysokości 
przewidzianej w planie finansowym jednostki. 
 
Na stronie Wn konta   223 ujmuje się przeniesienie na podstawie sprawozdań budżetowych   - Rb 
28S   zrealizowanych na koniec roku wydatków budżetowych na konto 800   oraz zwroty nie 
wykorzystanych do końca roku środków budżetowych   na rachunek dysponenta wyższego 
stopnia w korespondencji z kontem 130 (subkonta wydatków). 
 
Na stronie Ma konta 223 ujmuje się okresowe wpływy środków pieniężnych otrzymanych od 
dysponenta wyższego stopnia na pokrycie wydatków budżetowych jednostki w korespondencji  
z kontem 130 (subkonta wydatków). 
 
Konto 223 w ciągu roku może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan niewykorzystanych 
środków otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych. 
 
W końcu roku saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek 
dysponenta wyższego stopnia nie wykorzystanych do końca roku środków budżetowych 
minionego roku w korespondencji z kontem 130 (subkonta wydatków). 
 
Konto 225 – Rozrachunki z budżetami 
Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetem państwa i budżetami samorządów 
terytorialnych   z tytułu zobowiązań podatkowych wynikających z funkcji płatnika podatku 
dochodowego od osób fizycznych oraz podatku VAT. 
 



Na stronie Wn konta 225 ujmuje się wpłaty do budżetu państwa podatku dochodowego od osób 
fizycznych, podatku VAT, podatku od nieruchomości oraz zwroty podatku w korespondencji  
z kontem 130. 
 
Na stronie Ma konta 225 ujmuje się zobowiązania z tytułu zaliczek na podatek dochodowy 
pobranych przez jednostkę oraz podatku VAT w korespondencji z kontem 231 oraz 221. 
 
Ewidencja szczegółowa do konta 225 pozwala na ustalenie stanu należności i zobowiązań według 
poszczególnych tytułów rozliczeń, tzn.: 
- podatku dochodowego od wynagrodzeń na podstawie stosunku pracy, 
- podatku dochodowego od umów zleceń i o dzieło, 
- podatek ryczałt, 
- podatku od świadczeń z ZFŚŚ, 
- podatku VAT od sprzedaży usług. 
 
Konto 229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne  
Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych w 
szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych, ubezpieczeń zdrowotnych, składek na Fundusz 
Pracy oraz PFRON. Zapisy na tym koncie powinny być dokonywane na podstawie miesięcznych 
deklaracji rozliczeniowych składanych do: 
- ZUS tj. ZUS DRA, ZUS RZA i innych raportów rozliczeniowych. 
 
Naliczone przez pracodawcę składki z tytułu ubezpieczeń społecznych, Fundusz Pracy stanowią 
koszty działalności operacyjnej, natomiast składki opłacane na ZUS i ubezpieczenie zdrowotne 
opłacane przez pracowników są potrącane w liście płac. 
 
Na stronie Wn konta 229 ujmuje się: 
- należności z tytułu naliczonych zasiłków w korespondencji z kontem 231 oraz spłatę zobowiązań 
w korespondencji z kontem 130 (subkonta wydatków). 
 
 Na stronie Ma konta 229 ujmuje się: 
- naliczone zobowiązania z tytułu składek na ubezpieczenie społeczne, ubezpieczenie zdrowotne 
obciążające pracownika w korespondencji z kontem 231,  
- składki na ubezpieczenia społeczne i Fundusz Pracy obciążające pracodawcę w korespondencji 
z kontem 405. 
Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan 
zobowiązań z tytułu rozrachunków publicznoprawnych. 
 
Konto 231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń 
 
Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki i innymi osobami 
fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych zaliczanych zgodnie z odrębnymi przepisami do 
wynagrodzeń wynikających ze stosunku pracy, umów zlecenie i o dzieło oraz do ewidencji wypłat 
z tytułu zasiłków pokrywanych ze środków ZUS, które naliczono na liście wynagrodzeń. Na koncie 
tym mogą być również ewidencjonowane świadczenia niezaliczane do wynagrodzeń np. 
ekwiwalenty za używanie własnej odzieży oraz za pranie odzieży roboczej. 
 
Na stronie Wn konta 231 ujmuje się: 
- przelewy wynagrodzeń w korespondencji z kontem 130 (subkonta wydatków), 
- wypłacone ekwiwalenty w korespondencji z kontem 130 (subkonta wydatków), 
- potrącenia na liście wynagrodzeń obciążające pracownika w korespondencji z kontami 225, 
229, 234, 240, 



-   wypłaty zasiłków pokrywanych ze środków z ZUS w korespondencji z kontem 130 (subkonta 
wydatków), 
- obciążenia z tytułu nadpłaty wynagrodzeń. 
 
Na stronie Ma konta 231 ujmuje się: 
- naliczone wynagrodzenia brutto obciążające koszty działalności operacyjne i ZFŚS  
w korespondenci z kontem 404 i 405 oraz 851, 
- naliczone na liście wynagrodzeń zasiłki finansowane ze środków ZUS w korespondencji  
z kontem 229 i 225. 
 
Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności od pracowników np.: 
z tytułu wypłaconych zaliczek na wynagrodzenia, wydanych z góry deputatów i nadpłaconych 
wynagrodzeń, a saldo Ma stan zobowiązań z tytułu naliczonych, a niewypłaconych wynagrodzeń. 
 
Konto 234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami 
Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z innych 
tytułów niż wynagrodzenia (należności z tytułu pobranych do rozliczenia zaliczek na wydatki 
obciążające jednostkę, z tytułu odpłatności za świadczenia dokonane na rzecz pracowników oraz 
z tytułu udzielonych pracownikom pożyczek z ZFSS. 
 
Na stronie Wn konta 234 ujmuje się: 

- wypłacone pracownikom i innym upoważnionym osobom zaliczki na wydatki obciążające 
jednostkę lub pokryte przez pracownika z własnych środków, 

- należności od pracowników z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń 
socjalnych, 

- należności od pracowników z tytułu niedoborów i szkód oraz kar w korespondencji  
z kontem 240. 

 
Na stronie Ma konta 234 ujmuje się: 

- rozliczenie pobranych zaliczek lub pokrytych z własnych środków, 
- wpłaty z tytułu pobranych a nie wykorzystanych zaliczek, 
- wypłaty z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 

 
Do konta 234 prowadzi się ewidencję szczegółową imienną, która pozwala na ustalenie stanu 
należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków z poszczególnymi pracownikami i innymi 
osobami. 
 
Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności a saldo Ma stan 
zobowiązań. 
 
Konto 240 – Pozostałe rozrachunki 
Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań 
nie objętych ewidencją na kontach 201 – 234, a ponadto do rozliczenia nadwyżek, niedoborów i 
szkód w składnikach majątkowych jednostki. 
 
Na stronie Wn konta 240 ujmuje się: 
- stwierdzone niedobory i szkody w wartości początkowej, 
- rozliczenie nadwyżek aktywów rzeczowych i pieniężnych, 
- odprowadzenia potrąceń na liście wynagrodzeń (składki PZU, pożyczki z ZFŚS, potrąceń 
komorniczych, konto place pracownika), 
- błędne obciążenia i korekty błędnych uznań dokonanych przez bank (na podstawie wyciągów 
bankowych) w korespondencji z kontami 130, 135. 



 
Na stronie Ma konta 240 ujmuje się: 
- ujawnione nadwyżki składników majątkowych, 
- rozliczenie niedoborów i szkód, 
- zobowiązania z tytułu dokonanych potrąceń na liście wynagrodzeń (składki PZU, pożyczki  
z ZFŚS). 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 pozwala na ustalenie rozrachunków i rozliczeń 
według poszczególnych tytułów. 
Konto 240 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności a saldo Ma stan 
zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków. 
 
Konto 245 – Wpływy do wyjaśnienia 
Konto 245 przeznaczone jest do ewidencji wpłaconych, a niewyjaśnionych kwot należności  
z tytułu dochodów budżetowych. Dowody wpłaty winny być przy księgowaniu sprawdzone z pkt 
widzenia prawidłowości zakwalifikowania danej wpłaty. W przypadku niemożliwości zaliczenia 
dokonanej wpłaty na właściwą należność księguje się jako wpłatę wpływy do wyjaśnienia  
i wyjaśnienia tytułu wpłaty. 
Na koncie Wn konta 245 księguje się w szczególności kwoty wyjaśnionych wpłat oraz zwroty tych 
wpłat.  
Na stronie Ma ewidencjonuje się wpłaty niewyjaśnionych kwot należności z tytułu dochodów 
budżetowych. 
Na koniec okresu sprawozdawczego konto to może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan 
niewyjaśnionych wpłat. 
  
ZESPÓŁ 4 – KOSZTY WEDŁUG RODZAJÓW I ICH ROZLICZENIE 
 
Konta zespołu 4 koszty według rodzajów i ich rozliczenie służy do ewidencji kosztów w układzie 
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje się w księgach rachunkowych  
w momencie ich powstania, niezależnie od terminu ich zapłaty. Zmniejszenie uprzednio 
zarachowanych kosztów dokonuje się na podstawie dokumentów korygujących koszty (faktury 
korygujące). 
 
Konto 400 – Amortyzacja 
Konto 400 służy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacyjnych od środków trwałych 
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartości niematerialnych i prawnych, od których 
odpisy amortyzacyjne są naliczane stopniowo według przyjętych stawek amortyzacyjnych. 
Na stronie WN konta 400 księguje się naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 
071 a na stronie MA ewentualne korekty zmniejszające te odpisy. 
W końcu roku saldo konta 400 przenosi się na stronę WN konta 860. 
 
Konto 401 – Zużycie materiałów i energii 
Konto 401 służy do ewidencji kosztów zużycia materiałów i wyposażenia oraz energii 
ponoszonych w podstawowej działalności operacyjnej. 
Na stronie WN konta 401 księguje się zużycie wydanych materiałów gospodarczych i biurowych, 
zakup książek, wydawnictw, wyposażenia, paliwa, części zapasowych maszyn i urządzeń, 
programów komputerowych oraz energii, wody i gazu. 
Na stronie Ma konta 401 księguje się w szczególności zmniejszenia poniesionych kosztów zużycia 
materiałów i energii.  
 Do konta 401 prowadzi się szczegółową ewidencję według podziałek klasyfikacji budżetowej 
zgodnej z podziałką klasyfikacyjną ustaloną w planie finansowym dla wydatków jednostki. 
Konto 401 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża poniesione od 
początku roku koszty. 



W końcu roku obrotowego saldo konta 401 przenosi się na stronę Wn konta 860. Na koniec roku 
konto 401 nie wykazuje salda. 
W rachunku zysków i strat wartość zużycia materiałów i energii wykazuje się w kosztach 
działalności operacyjnej w poz. B. II. 
 
Konto 402 – Usługi obce 
Konto 402 służy do ewidencji kosztów usług obcych wykonywanych na rzecz działalności 
podstawowej (statutowej) jednostki. 
 
Na stronie Wn konta 402 ujmuje się w szczególności usługi remontów, napraw i konserwacji 
środków trwałych i wyposażenia używanych przez jednostkę, usługi spedycyjne, transportowe, 
pocztowe i koszty wysyłki, opłaty bankowe, pralnicze, komunalne, informatyczne, dozoru 
technicznego, utrzymania czystości, wywozu śmieci i odprowadzania ścieków, 
telekomunikacyjne, usługi drukarskie, koszty ogłoszeń i reklam w prasie, radiu i telewizji.  
Na stronie Ma księguje się zmniejszenie kosztów z tytułu faktur i rachunków korygujących. 
Na koniec roku konto saldo konta 402 przenosi się na stronę WN konta 860. 
W rachunku zysków i strat koszty usług obcych wykazuje się w kosztach działalności operacyjnej 
w poz. B.III. 
 
Konto 403 – Podatki i opłaty 
Konto 403 służy do ewidencji podatków i opłat o charakterze kosztowym a w szczególności 
podatku od nieruchomości, opłat lokalnych, skarbowych, sądowych i administracyjnych oraz 
wpłat na rzecz PFRON, opłaty na rzecz budżetu państwa, opłaty na rzecz budżetu j.s.t. 
Na koniec roku saldo konta 403 przenosi się na stronę WN konta 860. 
W rachunku zysków i strat koszty podatków i opłat wykazuje się w kosztach działalności 
operacyjnej w poz. B. IV. 
 
Konto 404 – Wynagrodzenia 
Konto 404 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń za pracę 
dla pracowników i innych osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy 
zlecenie i o dzieło.  
Na koncie Wn konta 404 księguje się naliczone wynagrodzenia łącznie z wartością 
przysługujących świadczeń w naturze zaliczanych do wynagrodzeń. 
Na stronie Ma księguje się zmniejszenia z tytułu korekty błędu w naliczeniu wynagrodzeń. 
Na koniec roku konto saldo konta 404 przenosi się na stronę Wn konta 860. 
W rachunku zysków i strat koszty wynagrodzeń wykazuje się w kosztach działalności operacyjnej 
w poz. B.V. 
 
Konto 405 – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia 
Konto 405 służy do ewidencji kosztów działalności operacyjnej z tytułu różnego rodzaju 
świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, 
umowy zlecenie i o dzieło. 
Na stronie Wn konta 405 ujmuje się w szczególności: 

- naliczone koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych, FP oraz różnego rodzaju świadczeń 
na rzecz pracowników i innych osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy  
o pracę, umowy zlecenie i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń, 

- koszty ekwiwalentu za używanie własnej odzieży roboczej oraz ekwiwalenty za pranie 
odzieży roboczej,  

- koszty szkoleń pracowników, 
- naliczone w ciężar kosztów odpisy na ZFŚS dotyczący pracowników, 
- zakup usług zdrowotnych. 

Na stronie Ma księguje się zmniejszenia z tytułu korekty błędu w naliczeniu.  



Na koniec roku konto saldo konta 405 przenosi się na stronę Wn konta 860. 
W rachunku zysków i strat koszty wynagrodzeń wykazuje się w kosztach działalności operacyjnej 
w poz. B.VI. 
 
Konto 409 – Pozostałe koszty rodzajowe 
Konto 409 służy do ewidencji pozostałych kosztów działalności podstawowej, które nie są 
ujmowane na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje się w szczególności koszty ubezpieczeń 
majątkowych, koszty krajowych i zagranicznych podróży służbowych, odpis na ZFŚS dotyczący 
emerytów. 
Na koniec roku saldo konta 409 przenosi się na stronę Wn konta 860. 
W rachunku zysków i strat koszty wynagrodzeń wykazuje się w kosztach działalności operacyjnej 
w poz. B.VII. 
 
 
ZESPÓŁ 7 – PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY  
 
Konta zespołu 7 „Przychody, dochody i koszty” służą do ewidencji przychodów i kosztów ich 
osiągnięcia z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów i kosztów operacji finansowych 
oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych. 
 
Konto 720 – Przychody z tytułu dochodów budżetowych 
Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych związanych 
bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki. 
Na stronie Wn ujmuje się odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych dochodów  
w korespondencji z kontem 221. 
Na stronie Ma ujmuje się przypisy należności z tytułu dochodów budżetowych w korespondencji 
z kontem 221 na podstawie faktur VAT, raportów dobowych fiskalnych. 
W końcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi się na stronę Ma konta 860. 
W rachunku zysków i strat przychody z tytułu dochodów budżetowych wykazywane są poz. A.VI 
 
Konto 750 – Przychody finansowe 
Konto 750 służy do ewidencji przychodów z tytułu operacji finansowych nie stanowiących 
dochodów budżetowych a przede wszystkim odsetki od środków na rachunku bankowym 
jednostki w korespondencji z kontem 130-3 (z wyjątkiem odsetek dotyczących należności z tytułu 
przychodów ujmowanych na koncie 720). 
W końcu roku obrotowego saldo konta 750 przenosi się na stronę Ma konta 860. 
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda. 
W rachunku zysków i strat przychody z tytułu przychodów finansowych wykazywane są w grupie 
G. Przychody finansowe. 
 
Konto 751 – Koszty finansowe 
Konto 751 służy do ewidencji kosztów finansowych. 
 
Na stronie Wn księguje się w szczególności odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań (z wyjątkiem 
obciążających inwestycje w okresie ich realizacji) oraz odpisy aktualizujące należności dotyczące 
przychodów finansowych. 
W końcu roku obrotowego saldo konta 751 przenosi się na stronę Ma konta 860. 
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda. 
W rachunku zysków i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje się w grupie H – Koszty 
finansowe. 
 
Konto 760 – Pozostałe przychody operacyjne 



Służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową działalnością 
jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niepodlegających ewidencji na koncie 720 i 750.  
W szczególności na koncie 760 ujmuje się na stronie Ma pozostałe przychody operacyjne, do 
których zalicza się w szczególności przedstawione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, 
kary i grzywny, darowizny i nieodpłatnie otrzymane środki obrotowe, a na stronie WN pozostałe 
koszty operacyjne do których zalicza się w szczególności kary, grzywny odpisane przedstawione, 
umorzone, nieściągalne należności utworzone rezerwy na należności od dłużników. 
W końcu roku saldo konta 760 przenosi się na stronę Ma konta 860. Na koniec roku konto 760 nie 
wykazuje salda. 
W rachunku zysków i strat pozostałe przychody operacyjne ujmowane na koncie 760 wykazuje 
się w poz. D.III – inne przychody operacyjne. 
 
Konto 761 – Pozostałe koszty operacyjne 
Konto 761 służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością 
jednostki. 
Na stronie WN konta ujmuje się: 
-  koszty osiągnięcia przychodów ze sprzedaży materiałów, w tym wartość w cenach zakupu lub 
nabycia tych materiałów, 
- koszty związane z likwidacją środków trwałych oraz ze sprzedażą środków trwałych i inwestycji, 
- odpisane, przedawnione umorzone i nieściągalne należności, kary i grzywny. 
Na stronie Ma konta księguje się korekty zmniejszające uprzednio zaksięgowane pozostałe koszty 
operacyjne oraz przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztów operacyjnych na stronę WN 
konta 860. 
W rachunku zysków i strat pozostałe koszty operacyjne ujmowane na koncie 761 wykazuje się w 
poz. E.II – pozostałe koszty operacyjne. 
 
 
ZESPÓŁ 8 – FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINASOWY 
 
Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy jednostki, wyniku finansowego, dotacji z budżetu, 
rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów. 
 
Konto 800 – Fundusz jednostki 
Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki oraz 
występujących w tym zakresie zmian. 
 
Na stronie Wn konta 800 ujmuje się: 
- przeksięgowanie pod datą sprawozdania budżetowego zrealizowanych dochodów budżetowych 
(okresowe lub roczne) w korespondencji z kontem 222- „Rozliczenie dochodów budżetowych”, 
- przeksięgowanie w końcu roku obrotowego dotacji z budżetu, płatności z budżetu środków 
europejskich, środków budżetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,   
- różnice z aktualizacji środków trwałych – zmniejszenie wartości ewidencyjnej środków trwałych 
w korespondencji z kontem 011, 
- różnice z aktualizacji środków trwałych – zwiększenie wartości dotychczasowego umorzenia 
  w korespondencji z kontem 071, 
- wartość sprzedanych, nieodpłatne przekazanych podstawowych środków trwałych (wartość 
netto) w korespondencji z kontem 011, 
- wartość sprzedanych, nieodpłatnie przekazanych wartości niematerialnych i prawnych 
(wartość netto) umarzanych w czasie w korespondencji z kontem 020, 
- wartość zlikwidowanych podstawowych środków trwałych (wartość netto) w korespondencji  
z kontem 011, 
- przeksięgowanie straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860. 



Na stronie Mn konta 800 ujmuje się: 
- przeksięgowanie pod data sprawozdania budżetowego zrealizowanych wydatków budżetowych 
z konta 223, 
- okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatków ze źródeł zagranicznych 
niepodlegających zwrotowi w korespondencji z kontem 228,  
- równowartość środków budżetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek 
budżetowych w korespondencji z kontem 810, 
- różnice z aktualizacji środków trwałych - zwiększenie wartości ewidencyjnej środków trwałych 
w korespondencji z kontem 011, 
- różnice z aktualizacji środków trwałych - zmniejszenie wartości dotychczasowego umorzenia w 
korespondencji z kontem 071, 
- nieodpłatne otrzymanie podstawowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych 
oraz środków trwałych w budowie w korespondencji z kontami 011, 020, 
- przeksięgowanie zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 pozwala na ustalenie przyczyn zwiększeń  
i zmniejszeń funduszu jednostki a mianowicie pozwala na ustalenie wartości: 
- funduszu jednostki w majątku trwałym, 
- funduszu jednostki w majątku obrotowym, 
- funduszu jednostki stanowiącego równowartość wydatków na inwestycje. 
Konto 800 może wykazywać saldo Ma które oznacza stan funduszu jednostki. 
 
Konto 810 – Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki  
z budżetu na inwestycje 
Konto 810 służy do ewidencji dotacji budżetowych, płatności z budżetu środków europejskich 
oraz środków z budżetu na środki trwałe w budowie. 
Na stronie Wn konta 810 ujmuje się: 
- wartość dotacji przekazanych z budżetu w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone  
w korespondencji z kontem 224, 
- równowartość wydatków dokonanych przez jednostkę ze środków budżetu na finansowanie 
środków trwałych w budowie, zakupu środków trwałych oraz wartości niematerialnych  
i prawnych w korespondencji z kontem 800, 
- wartość płatności dokonanych z budżetu środków europejskich uznanych za rozliczone  
w korespondencji z kontem 224. 
Na stronie Ma konta 810 ujmuje się: 
- przeksięgowanie w końcu roku salda konta 810 to jest rocznej sumy dotacji uznanych  
za wykorzystane lub rozliczone, uznanych za rozliczone płatności z budżetu środków 
europejskich oraz wydatków na sfinansowanie własnych inwestycji w korespondencji z kontem 
800. 
Ewidencję szczegółową do konta 810 prowadzi się według podziałek klasyfikacji budżetowej 
wydatków. 
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda. 
 
Konto 851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych  
Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu 
świadczeń socjalnych tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 roku. 
ZFŚS tworzy się przede wszystkim z odpisów obciążających koszty działalności jednostki. 
Na stronie Wn konta 851 ujmuje się: 
- finansowanie z ZFŚS świadczeń socjalnych dla osób uprawnionych, w tym zapomogi  
w korespondencji z kontem 234, 225, 
- wynagrodzenia wypłacane z ZFŚS w korespondencji z kontem 231. 
Na stronie Ma konta 851 ujmuje się: 



- wpływ środków z tytułu odpisu na rachunek zakładowego funduszu świadczeń socjalnych  
w korespondencji z kontem 135, 
- odsetki bankowe naliczone od środków na rachunku bankowym w korespondencji z kontem 
135. 
Konto 851 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan zakładowego funduszu świadczeń 
socjalnych. 
 
Konto 860 –Wynik finansowy  
Konto 860 służy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.  
 
Na stronie Wn konta 860 pod datą 31 grudnia ujmuje się: 
- przeniesienie w końcu roku kosztów rodzajowych ujętych na kontach 400, 401, 402, 404, 405  
i 409, 
- wartość sprzedanych materiałów w korespondencji z kontem 760, 
- kosztów operacji finansowych w korespondencji z kontem 751 oraz pozostałych kosztów 
operacyjnych w korespondencji z kontem 761, 
- przeksięgowanie dodatniego wyniku finansowego (zysk netto) za rok ubiegły 
(pod data przyjęcia sprawozdania finansowego) w korespondencji z kontem 800. 
Na stronie Ma konta 860 ujmuje się: 
- przeniesienie w końcu roku przychodów z tytułu dochodów budżetowych w korespondencji 
 z kontem 720, 
- przeniesienie w końcu roku przychodów finansowych w korespondencji z kontem 750, 
- przeniesienie w końcu roku pozostałych przychodów operacyjnych w korespondencji z kontem 
760, 
- przeksięgowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegły w korespondencji  
z kontem 800 (pod data przyjęcia sprawozdania finansowego). 
Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: 
- saldo Wn oznacza stratę netto, 
- saldo Ma oznacza zysk netto. 
Saldo przenoszone jest w roku następnym pod data przyjęcia sprawozdania finansowego na 
konto 800 „Fundusz jednostki”. 
 
 
KONTA POZABILANSOWE 
Zdarzenia gospodarcze ewidencjonowane na kontach pozabilansowych nie wpływają na zmianę 
aktywów, pasywów i wyników działalności. Są one prowadzone ze względu na różne potrzeby 
sprawozdawcze, rozliczeniowe lub kontrolne.  
Na kontach pozabilansowych obowiązuje zasada jednostronnego zapisu to znaczy, po jednej 
stronie konta pozabilansowego. 
 
KONTO 980 – Plan finansowy wydatków budżetowych 
Konto 980 służy do ewidencji wartości planu finansowego wydatków budżetowych. 
Na stronie WN ujmuje się kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatków budżetowych oraz 
jego zmiany z tym, że zwiększenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem ujemnym. 
Na stronie MA księguje się równowartość zrealizowanych w ciągu roku wydatków budżetowych 
oraz wartość planu niezrealizowanego i wygasłego. Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda. 
Ewidencja szczegółowa do konta 980 prowadzona jest według szczegółowości planu 
finansowego wydatków budżetowych, czyli wg rozdziałów i paragrafów. 
 
KONTO 981 –Plany finansowe niewygasających wydatków 
Konto 981 służy do ewidencji kwot ujętych w planach finansowych niewygasających wydatków 
budżetowych dysponenta środków budżetowych.   



Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje się wartości ujęte w zatwierdzonym na dany rok planie 
finansowym niewygasających wydatków jednostki budżetowej. 
Na stronie Ma ujmuje się: 
- równowartość zrealizowanych niewygasających wydatków budżetowych, które były 
zatwierdzone w planie tych wydatków na dany rok, 
- wartość planowanych na dany rok niewygasających wydatków budżetowych w części 
niezrealizowanej lub wygasłej. 
Ewidencję szczegółową do konta 981 prowadzić trzeba w szczegółowości podziałek klasyfikacji 
występujących w planie finansowym niewygasających wydatków budżetowych. 
Konto 981 nie wykazuje sald na koniec roku. 
 
KONTO 998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego 
Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w planie 
finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego. 
Na stronie Wn konta 998 ujmuje się:  

- równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym, 
- równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku 

następnego (nadwyżka zaangażowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki 
przeksięgowana 31 grudnia z konta 998 na MA konta 999. 

Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji 
 i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków 
budżetowych w roku bieżącym w tym: 
- nieopłacone zobowiązania z roku ubiegłego, które będą wydatkiem roku bieżącego    
w korespondencji z kontem 999, 
- zaangażowanie powstałe na podstawie umów, decyzji i innych postanowień z lat ubiegłych, 
które będą realizowane ze środków ujętych w planie finansowych roku bieżącego, 
- zaangażowanie z tytułu umów o pracę wymagalnych w danym roku budżetowym, 
- zaangażowanie z tytułu pochodnych od wynagrodzeń wymagalnych w danym roku budżetowym, 
- zaangażowanie dotyczące umów niemających wymiaru finansowego powstałe  
z chwilą powstania zobowiązania, 
- drobne zakupy powodujące równoczesne powstanie zaangażowania i wykonania wydatków, 
- kwoty prowizji i opłat bankowych, 
- koszty delegacji służbowych, 
- odsetki od zobowiązań, opłaty karne czy odszkodowawcze, 
- inne zobowiązania lub wydatki nieujęte wcześniej na koncie zaangażowania. 
Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu 
finansowego. 
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda. 
 
Konto 999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat 
 
Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat, 
które mają być zrealizowane w latach następnych. 
Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowania wydatków budżetowych  
w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej. 
Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych. 
Ewidencja szczegółowa do konta 999 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu 
finansowego. 
Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma, które oznacza zaangażowanie wydatków 
budżetowych lat przyszłych. 

 



 


