Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia Nr 1/2026
Dyrektora CCUW w Ciechocinku

WYKAZ | OPIS DZIALANIA PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH WPROWADZONYCH DO
STOSOWANIA
W CIECHOCINSKIM CENTRUM USLUG WSPOLNYCH

Do prowadzenie ksigg rachunkowych i dokonywania w nich zapiséw ksiegowych stuzg programy
pod nazwag:

System Finansowo - ksiegowy autorstwa firmy Insert: REWIZOR nexo pro1

» - przeznaczony jest do dokonywania zapiséw ksiegowych na kontach ksiegi gtéwnej
i kontach ksigg pomocniczych (analitycznych), okreslonych w planie kont dla
CCUW, w dzienniku obrotéw oraz do zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej
i kont ksigg pomocniczych oraz sporzadzania sprawozdan finansowych oraz
sprawozdan z wykonania planu dochodow i wydatkéw szkoty.

» System ,Program Ptatnik" - stuzy do prowadzenia ewidencji pracownikéw
zatrudnionych
w CCUW podlegajgcych ubezpieczeniu spotecznemu, naliczania sktadek ZUS od
ww. pracownikow, sporzadzania deklaracji imiennych i zbiorczych.

» Informatyczny System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzady
Terytorialnego: oprogramowanie BeSTi@ opracowany przez Skarb Panstwa —
Ministerstwo Finanséw wykonany przez SYGNITY S.Ai Sputnik Software Sp. z 0.0.

Program SJO BeSTi@ stuzy do:

- sporzadzania sprawozdah budzetowych jednostkowych i zbiorczych w miesiecznych
i kwartalnych okresach,

- obstuge tworzenia bilanséw, rachunku zyskéw i start oraz zestawienia zmian w funduszu,

- wspomaga prace w zakresie sprawozdawczosci i uchwat budzetowych, umozliwia tworzenie
raportéw w réznych przekrojach na podstawie wprowadzonych danych,

- obstugi elektronicznej przesytania sprawozdan budzetowych z mozliwym wykorzystaniem
podpisu elektronicznego i bez uzycia zewnetrznych programdw pocztowych.

» System e-PFRON - przeznaczony jest do sktadania zarzadowi PFRON deklaracji
wptat lub informacji o zatrudnieniu, ksztatceniu lub dziatalnosci na rzecz osdéb
niepetnosprawnych przez pracodawcéw podlegajacych obowigzkowi wptat na
fundusz. Pozwala na tworzenie dokumentéw w postaci elektronicznej i wysytanie ich
przez Internet.

» System bankowy - w systemie bankowos$ci internetowej SGB — Spétdzielcza Grupa
Bankowa umozliwia potgczenie sie z bankiem drogg internetowa.

Program umozliwia:
- podglad kont bankowych,
- wykonanie przelewodw.

1) Wszelkie dane zawarte w powyzszych programach zabezpieczone sg w nastepujacy
sposob:
a) kazda osoba uruchamiajagca komputer musi wprowadzi¢ nazwe uzytkownika i hasto
zmieniane co pewien okres,



b) aby zalogowac¢ sie do serwera, trzeba wprowadzi¢ nazwe uzytkownika i hasto do niego
przypisane, co uprawnia konkretnego uzytkowania do korzystania z okreslonych zasobdéw
udostepnionych na serwerze,

¢) po uruchomieniu odpowiedniego programu uzytkownik musi poda¢ swoja nazwe,
a nastepnie hasto, co pozwala na wejscie do programu i korzystanie z niego w ramach, ktére
wczesniej zostaty ustalone przez administratora programu (poprzez okreslenie uprawnien
dostepu dla kazdego zalogowanego uzytkownika),

d) wszelkie hasta, wykorzystywane do powyzszych czynnosci, znane sg tylko uprawnionym
pracownikom.

2) Caty system informatyczny jest zabezpieczony elektrycznie poprzez: oddzielng
i niezalezna linie zasilania z dwdch réznych zrodet zasilania.

3) Koncowki(zestawy komputerowe) zabezpieczone sg dodatkowymi lokalnymi zasilaczami
(UPS) i listwami przeciw-napieciowymi.

4) W zaleznosci od potrzep uzytkownicy systemu zmieniajg swoje hasta dostepu.



